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1. BÁO CÁO NHẬT KÝ CÔNG TÁC VÀ KẾT QUẢ THỰC HIỆN ĐẾN NGÀY 24/4/2018
1.1 Nội dung công việc được giao
	STT
	Nội dung công việc được giao
	Thời hạn nộp
	Ngày hoàn thành
	Sản phẩm nộp
	Ghi chú (nếu chưa hoàn thành-Thời hạn mới)

	
	
	
	
	Đạt 70%-100%

	Đạt dưới 50%
	Chưa làm
	

	1
	Soạn tờ trình xin hỗ trợ cung cấp thông tin Hồ sơ năng lực
	
	4/4/2018
	X
	
	
	

	2
	Dịch tài liệu trường Đại học Khoa học kỹ thuật Nam Đài
	
	4/4/2018
	X
	
	
	

	3
	Liên hệ Cô Loan về việc MOU ký kết 2 trường đã gửi về trường Lý Tự Trọng chưa?
	
	4/4/2018
	X
	
	
	

	4
	Đến được 53 lớp triển khai chương trình học tại Hàn quốc
	
	4/4/2018
	X
	
	
	

	5
	Phát thông báo lớp học tiếng Nhật tại trung tâm ngoại ngữ
	
	4/4/2018
	X
	
	
	

	6
	Tìm kiếm và tải biểu mẫu hồ sơ đăng ký học tại Đại học Khoa học Kỹ thuật Nam Đài
	
	17/4/2018
	X
	
	
	

	7
	Báo cáo buổi hội thảo hướng nghiệp Toyota và chương trình đào tạo kỹ thuật viên Toyota T-TEP
	
	23/4/2018
	X
	
	
	



1.2 Nội dung công việc không thường xuyên  đã làm
	STT
	Công việc không thường xuyên  
	Thời gian thực hiện
	Kết quả thực hiện
	Ghi chú

	
	
	
	
	



1.3 Nội dung các công việc thường xuyên/định kỳ 
	STT
	Các công việc thường xuyên/định kỳ
	Thời gian thực hiện
	Kết quả thực hiện
	Ghi chú

	
	
	
	
	



Tự đánh giá mức độ hoàn thành nhiệm vụ:
Hoàn thành   	90%-100%	80%-60% 	50%-30% 	Không lhoàn thành 	Sẽ hoàn thành

2. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC VÀ TIẾN ĐỘ THỰC HIỆN KẾT QUẢ THÁNG 5/2018
2.1 Nội dung công việc
	STT
	Nội dung công việc
	Tiến độ thực hiện
	Dự kiến kết quả đạt được
	Đơn vị/ người phối hợp công tác

	01
	Dịch biểu mẫu đi học tại Trường Đại học Khoa học Kỹ thuật Nam Đài (Anh sang Việt)
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2.2 Nội dung công việc được giao còn tồn đọng
	STT
	Nội dung công việc được giao còn tồn đọng
	Tiến độ thực hiện
	Dự kiến kết quả
	Đơn vị/ người phối hợp công tác

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



							Ngày  …. Tháng ….. năm……
								Người thực hiện

